	維修記錄(此欄同學勿填)
	
	
	
	
	物 品 名 稱

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	數 量

	
	
	
	
	
	單位

	
	
	
	
	
	損壞情形及原因

	總務處
	導師審核
簽   名
	
	
	
	
	

	
	如係自然損壞或不明原因者，請導師簽註意見。
	
	
	
	
	損壞公物
學生姓名

	備   註
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	賠償

金額

	一、緊急狀況，請即時向總務處反應
二、一般修繕，請公保股長於每日上午／下午第
  一節下課時間（9:15~9:25、14:05~14:15）送交總務處    

   事務組處理。  

	
	
	
	
	
	

	
	公保股長簽    名
	班   別
	
	
	
	
	公保股長
	修繕紀錄

	
	年　　月　   日
	   年   班
	
	
	
	
	修繕者
	

	
	
	教室編號
	
	
	
	
	需 要 外 修
(請註明原因)

	
	
	
	
	
	
	
	


※一、課桌椅需修繕或更換時，於每週二、五第二節下課時間(15:00~15:20)送至後棟二樓課桌椅修繕處理。


  二、玻璃損壞另填修繕玻璃申請單。
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