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	   年  月  日
	 非消耗物品損毀報廢申請單
	財產登記部門
	

	填報單位：
	                         　　　　　　　　　　　　
	
	編號
	

	編   號
	名稱
	規格
	單位
	單價
	數

量
	總價
	購置日期
	核定年限
	已使用年數
	報損報廢

原因
	殘餘價值
	備   註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	逾年限不堪用維修不符效益
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	説

明
	1、 報廢非消耗物品應為不堪使用者，始可辦理報廢，若被查獲仍為堪用物品，由報廢單位保管人自行負責。

2、 經奉 核後，在變賣手續未完成前，非消耗物品保管人應妥善保管報廢品，不得隨意廢棄。

	報廢單位

〈保管使用人及單位主管〉
	承辦單位

〈財產管理員及單位主管〉
	會計單位
	校長批示

	
	
	
	











