新北市立江翠國民中學汽車停車場管理及使用辦法

中華民國103年8月29日校務會議通過
中華民國105年1月20日校務會議修正通過

第一條 依據新北市公立高級中等以下學校校園場地使用收費標準辦理。

第二條 為維護校園安全、停車秩序及統一管理並提供教職員工上下班之需求，特訂定本校汽車停車場管理及使用辦法（以下簡稱本辦法）。

第三條 本辦法適用對象包括本校教職員工、來賓、訪客及入校人員等。

第四條 本辦法所稱車輛係指進入本校之汽車。

第五條 本校所稱停車場包括平面臨時停車場68格。

第六條 所有進入本校之車輛，除第十條所特准之車輛外，都須有本校發給之停車識別證方准通行及停放。

第七條 停車識別證之申請，依校方公告時間為主，校方將於申請截止後公告申請情形。

第八條 申請資格：

一、正式教職員工：導師、專任教師、職員、技工、工友。

二、約聘僱人員：代理教師、兼代課教師、運動代表隊教練、職務代理人、臨時人員等。

第九條 申請應備文件：

一、申請表。

二、駕駛執照影本（限本人）。

三、行車執照影本（限本人、配偶、直系血親）。

四、親屬關係證明文件：身份證等相關證明文件。

第十條 特殊車輛停車規定：

一、範圍：市府、貴賓車輛、救護車、消防車、警車、郵務車、電信公務車、電力工程車、垃圾車、資源回收車、送餐車、合作社送貨車、維修車輛等。

二、前述車輛因外表及任務明顯而無長時間（４小時）停車問題，得無本校停車識別證，由警衛放行准予進入本校。

三、廠商：

（一）入校即以證件換證，將臨時停車證放於車內擋風玻璃左側。

（二）公務或卸貨完成即需離校，停放時間以２小時為限，不得藉故停放佔用。

第十一條 收費標準及方式： 
一、收費以月為單位，未滿一個月以一個月計，每學年度依上下學期收費，正式教職員工依各學期停放月數收費；代理教師、兼代課教師、運動代表隊教練、職務代理人、臨時人員、依合約時間辦理收費。
二、日間 200 元/月、夜間 1,000 元/月、全日 1,200元/月。
三、依校方公告時間至總務處繳交停車費並領取停車識別證一紙，並預繳保證金 300 元整，保證金於繳還識別證後退回，識別證將註明編號、使用期間及車號。
第十一條之一  停車位開放情形及抽籤方式：

一、校長、各處室主任得免抽籤，依其申請項目保留停車位一格。

二、保留3個停車位供外賓或臨停使用。

三、基於公務需求，保留5個停車位供各處室組長使用，若各處室超過5名組長申請，將以抽籤方式擇定，未抽中者再參加全校抽籤。

四、抽籤採統一抽取方式辦理，並於每學期校務會議時辦理，抽出申請人後依其圈選之序位分配至額滿為止。

五、所有參與抽籤之人員皆將抽出序位，俟出缺時依序遞補。

六、抽中之停車位不得私下轉讓，抽中後未於規定時間內繳費、領證者則取消停車資格並通知候補人員遞補。
第十二條 停車識別證使用方式：

一、僅供本人使用，不得借用讓予他人。

二、入校時需將識別證置於擋風玻璃左前方，以利辨識。

三、一人一車一證，如有更換車輛，請務必持原證件及新行照、證明文件至總務處辦理換證，原證作廢，凡車號與識別證號不符者，不得停放。

四、遇有離職（校）、留職停薪、車輛禁止停用等情事，需將識別證繳回，若有退費情事，以月為單位退費，不滿一個月不退費。

五、識別證若有遺失，需至總務處申請補發，原識別證作廢，另由總務處製作新證。

六、作廢之停車識別證將公告於學校網頁或公佈欄，請務必依規定辦理。

第十三條 停車場開放時間：

一、日間停車：上午七時至下午七時。
二、夜間停車：下午七時至上午七時。
第十四條 停車人員應遵守下列事項：

一、車輛進入校園應減速慢行，以維人車安全，並依警衛指示區域停車。

二、停車場內嚴禁隨地丟置廢棄物或從事其他違法行為。

三、凡毀損停車場、學校設備者，應賠償一切維修費用及其他相關損失。

四、車輛不得違規停放，違者將張貼告示或停止使用停車權。

五、為維護停車環境及空氣品質，不得在停車場傾倒垃圾、堆置物品、吸煙、暖車、保養、洗車、試車或其他長時間發動車輛之行為。

六、停車場人員及車輛進出，應配合本校門禁管制辦理。

七、遇有重大活動或特殊事故時，本校得臨時關閉或暫停停車場之使用。

八、其他應遵守之法令或相關規定。

第十五條 經查獲有下列違規情事，本校將通知申請人；經查獲二次，中止停車權並收回停車識別證，已繳費用不予退還，下學期亦不得申請本校停車位：

一、停車識別證供他人使用。

二、車號與證號不符。

三、其他重大違規情事，如：撞傷他人、毀損公物等。

四、申請日間停放，惟有夜間停放情形。下列兩項情形除外：

(一)公務需求：如辦理校外教學、出差等請自行將相關文件置放於車內擋風玻璃左側。

(二)個人特殊因素：每月以2次為限，每次不得停放超過2夜，惟須事先向總務處報備核可，並將核可文件置放於車內擋風玻璃左側。

第十六條 本停車場僅供停放車輛，對車輛及車內財物不負保管責任，請勿將貴重物品置放車內。

第十七條 本辦法及未盡事宜悉依相關規定辦理。

第十八條 本辦法經校務會議通過後自103年9月1日起施行。
